REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY OKRESLONEJ
W ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Regulamin okresla wewngtrzng organizacje postepowania w sprawach zamdéwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane optacane w catosci lub czesci ze srodkéw publicznych
w GZWiK w Przeciszowie, do ktorych nie stosuje si¢ zapisow ustawy Pzp, a ktorych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp.

Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikaja z :

- przepisOw ustawy o finansach publicznych z dn. 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009r.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.);

- przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. z 2015 . poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”’;

- przepisOw Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r.
w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz.U. z dnia 29 grudnia 2015 r., poz.
2254 7 pdzn. zm.).

§1
Szacowanie wartoSci zamowienia

1. Podstawa ustalenia wartoSci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaré6w 1 ushug, ustalone przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia z nalezyta starannoscig i przeliczenie na
podstawie $redniego kursu ztotego do euro, zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem
wydanym na podstawie art. 35 ust.3 Pzp.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoOwienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia
zamoOwienia na cze$ci oraz zanizania warto$ci zamowienia celem uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy Pzp.

3. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
réwnowartosci kwoty 30 000 euro (ustalona zgodnie z przepisami art. 32 1 34 Pzp), maja
by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

4. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoéwienia w sposOb szczegdtowy nalezy
przestrzega¢ przepisow Dziatu Il Rozdziatu 2 ustawy Pzp.

§2

Procedury udzielenia zaméwienia publicznego, ktorego wartos¢ szacunkowa netto nie
przekracza w skali roku kwoty 30 000 euro

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych do ktorych nie stosuje si¢ zapisow
ustawy Pzp, a ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
Pzp., regulowane sg w zakresie kwot:

a) do 2500 euro,
b) powyzej 2 500 do 10 000 euro,
c) powyzej 10 000 do 30 000 euro.



Pracownik wnioskujacy o udzielenie zamodwienia, po uzyskaniu akceptacji przez
Kierownika Zamawiajacego, przystepuje do realizacji zamowienia zgodnie z procedurg
okreslong w §3 lub §4 lub §5 niniejszego regulaminu, w zalezno$ci od szacunkowej
warto$ci zamowienia.

§3

Szczegélowa procedura udzielenia zamowienia publicznego, ktérego wartosé
szacunkowa netto nie przekracza w skali roku 2 500 euro

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia, o ktorym mowa
w § 2 ust.l pkt a regulaminu, jest dopilnowanie, by bylo ono zrealizowane zgodnie
z przepisami Ustawy o finansach publicznych.

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,

zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje

1 przeprowadza postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Procedura udzielenia zamdwienia:

a) przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe poczta elektroniczng, faksem, telefonicznie,
pisemnie lub poprzez portal www, bez konieczno$ci gromadzenia dokumentacji
pisemnej,

b) zamowienia moga by¢ udzielane w dowolnej formie, w tym réwniez telefonicznie.
Preferuje si¢ wudzielania zamowien na formularzu stanowigcym zat. nr 3
do regulaminu.

Ewentualng dokumentacje powstala w wyniku postgpowania o zamoOwienie nalezy

przechowywa¢ w dziale realizujacym zamodwienie. Pracownik merytoryczny jest

odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia oraz archiwizacj¢ dokumentacji.

§ 4

Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia publicznego, ktorego wartos¢
szacunkowa netto jest wyzsza niz 2 500 euro i nie przekracza w skali roku kwoty
10 000 euro

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia, o ktérym mowa
w § 2 ust.] pkt b regulaminu, jest dopilnowanie, by bylo ono zrealizowane zgodnie
z przepisami Ustawy o finansach publicznych.

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,

zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje

1 przeprowadza postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna wniosek zaakceptowany przez Glownego

Ksiggowego o dostepnosci srodkéow finansowych oraz zatwierdzony przez Kierownika

Zamawiajacego (zat. nr 1 do regulaminu), sporzadzony przez pracownika wnioskujacego,

a nastgpnie:

a) przeprowadza si¢ poczta elektroniczng, faksem, telefonicznie, pisemnie lub poprzez
portale www przeglad cen, zapraszajac do sktadania ofert taka liczb¢ wykonawcow
swiadczacych dostawy, wustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie
mniej jednak niz spos$rod trzech wykonawcoOw. Z powyzszych czynno$ci nalezy
sporzadzi¢ notatke shluzbowa, ktora winna zawiera¢ szczegdtowa analize 1 oceng
ztozonych ofert oraz uzasadnienie wyboru oferty,



b) po wuzyskaniu akceptacji wybranej oferty przez Kierownika Zamawiajacego,
Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza
oferte za pomoca poczty elektronicznej, faksu lub innej pisemnej formy,

C) zamowienia udziela si¢ w formie pisemnej za pomocg umowy okreslajacej warunki
realizacji zamoOwienia. W przypadku koniecznosci dokonania przedplaty, wraz
z zamowieniem nalezy ztozy¢ zaakceptowany przez Gtownego Ksiggowego, wniosek
0 dokonanie przedptaty.

Calg dokumentacje¢ z postgpowania o zamoédwienie nalezy przechowywaé w dziale

realizujagcym zamoéwienie. Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za realizacje

zamoOwienia oraz archiwizacj¢ dokumentacji.

§5

Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia publicznego, ktorego wartos¢
szacunkowa netto jest wyzsza niz 10 000 euro i nie przekracza w skali roku kwoty
30 000 euro

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia, o ktorym mowa
w § 2 ust. 1 ¢ regulaminu, jest dopilnowanie, by byto ono zrealizowane zgodnie
z przepisami Ustawy o finansach publicznych.

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,

zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje

1 przeprowadza postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Procedur¢ udzielenia zamowienia rozpoczyna wniosek zaakceptowany przez Glownego

Ksiggowego o dostepnosci srodkow finansowych oraz zatwierdzony przez Kierownika

Zamawiajacego (zat. nr 1 do regulaminu), sporzadzony przez pracownika wnioskujacego,

a nastgpnie:

a) przeprowadza si¢ pisemne zapytanie cenowe, zapraszajagc do sktadania ofert takg
liczbe wykonawcoéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybodr najkorzystniejszej
oferty, nie mniej jednak niz trzech wykonawcow,

b) dokonuje si¢ analizy i oceny zlozonych ofert pod wzgledem formalnym
i merytorycznym,

C) sporzadza si¢ dokumentacj¢ podstawowych czynnoSci z  postgpowania
o udzielnie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
w skali roku rownowartosci kwoty 30 000 euro (zgodnie z zat. nr 2 do regulaminu)
oraz zaprasza si¢ do negocjacji wykonawce, ktory przedstawit najkorzystniejsza
oferte,

d) Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza
ofert¢ za pomocg poczty elektronicznej, faksu lub innej pisemnej formy,

d) zamodwienia udziela si¢ w formie pisemnej za pomoca umowy okreslajacej warunki
realizacji zamowienia. W przypadku koniecznosci dokonania przedptaty, wraz
z zamoOwieniem nalezy zlozy¢ zaakceptowany przez Gléwnego Ksigegowego, wniosek
0 dokonanie przedptaty.

Cala dokumentacj¢ =z postgpowania o zamoOwienie nalezy przechowywaé

u pracownika merytorycznego; jest on odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia oraz

archiwizacj¢ dokumentacji.



§ 6
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

1. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest niewykonanie zobowigzania
Zamawiajacego, czego skutkiem jest zaplata odsetek, kar lub optat.

2. Naruszeniem dyscypliny finansoéw publicznych jest dopuszczenie przez Kierownika
Zamawiajacego do niewykonania zobowigzania jednostki, ktorego termin ptatnosci
uplynal, wskutek zaniedbania lub niewypelnienia obowigzkow w zakresie kontroli
finansowe;j.

3. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora
popehita czyn naruszajacy dyscypling finansow publicznych, okreslony w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.).

4. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktorej
mozna przypisa¢ wing w czasie popelnienia naruszenia.

5. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi takze osoba,
ktéra wydata polecenie wykonania czynu naruszajacego dyscypling finansow
publicznych.

§7
Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi
Gminnego Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji w Przeciszowie.

2. Cala dokumentacje z postepowan o zamoéwienie przeprowadzonych zgodnie z procedura
okreslong w §3 lub §4 lub §5 niniejszego regulaminu, nalezy archiwizowa¢ zgodnie
z ,,Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla GZWiK w Przeciszowie”.

3. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy Ustawy
o finansach publicznych, Ustawy Pzp wraz z aktami wykonawczymi, Kodeks Cywilny
oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

Przeciszéw, dnia 27.07.2016r.
Jozef Sliwa

Kierownik Gminnego Zaktadu
Wodociagoéw | Kanalizacji w Przeciszowie

Zataczniki:

1. Whniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej w skali roku
réwnowartosci kwoty 30 000 euro - wzor.

2. Dokumentacja podstawowych czynnosci z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej w skali roku rownowartosci kwoty 30 000 euro - wzor.



3. ZamoOwienie - wzOr.
Zatacznik nr 1

Przeciszow, dnia .......ceevveeeeennnn.

Kierownik Zamawiajacego
GZWiK w Przeciszowie

WNIOSEK
0 udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej
w skali roku rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. OKkreslenie przedmiotu zamowienia i zakresu wraz z uzasadnieniem:

2. OKreslenie wartosci szacunkowej zaméwienia:

Warto$¢ zamowienia netto wynosi ok. ................... Zb= euro
podatek VAT 23% Zb= . euro
bruto Zb= euro
Wartos¢ leuro—..................ooeeee.

okreslona warto$¢ zamodwienia wedlug Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych (Dz.U. z dnia 29
grudnia 2015 r., poz. 2254 z p6Zn. zm.).

3. Proponowany termin realizacji zaméwienia:

1. Whnioskodaweca :
2. Akceptacja - Glowny Ksiggowy:

/data i podpis/
3. Zgoda Kierownika Zamawiajacego na udzielenie zamdowienia:



/data i podpis/
Zatacznik nr 2

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ W SKALI ROKU
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

1. Przedmiot zamowienia:

3. Zlozenie ofert

Dodnia ......ccoeeevnnnns tj. terminu pisemnego sktadania ofert, ztozono ....... oferty,
ktore opatrzono kolejnymi numerami wraz z datg ich zlozenia.

Lista ofert:

Nr Nazwa oferenta Adres oferenta Cena netto Data zlozenia
oferty

1.

2.

3.

Dopuszczono ofertyonr: ...........

4. Protokot z oceny ofert:

Najkorzystniejsza oferte zlozyta firma: ........c..ccoooeiiiiiiiiiii

Whioskuje¢ o wybor oferty nr: ...................
Ogodlna warto$¢ zamowienia Wynosi NEHO .......eeevvveeeeveeerveeerieesrieeenns zlotych (stownie:

........................................................................................................................................ ).

Podpis osoby przygotowujace;j
zamoOwienie
Akceptacja Kierownika
GZWiK w Przeciszowie




Zatacznik nr 3

Zamawiajacy

Gminny Zaktad Wodociagoéw i Kanalizacji
w Przeciszowie
32-641 Przeciszow, ul. Dluga 166
tel. (033) 841-32-27 fax : (033) 841-36-49
NIP 549-000-45-73 Regon 070046370

Odbiorca

Gminny Zaktad Wodociagow i Kanalizacji

w Przeciszowie
32-641 Przeciszow, ul. Diuga 166

tel. (033) 841-32-27 fax : (033) 841-36-49
NIP 549-000-45-73 Regon 070046370

Data wplywu

Symbol dok. Nr ewidencyjny

Adresat

Warunki platnosci

Platnik (konto w banku)

ZAMOWIENIE
ogolne 7 rubrykami

NIP
Samb. dok. Z dnia Nr
Regon zamawiajgcego Regon odbiorcy Regon platnika Nr umowy/przydzialu
Lp. Nazwa artykulu Symbol indeksu Symbol Iosé Termin dostawy
JM.

UWAGA! Prosimy o podanie Nr zlecenia na fakturze, liscie przewozowym.

Upowazniamy Wasza firme¢ do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

Potwierdzenie przyjecia zamowienia

Ilo$¢ zalaczn.

Piecze€ i podpis

Pieczeé i podpis

Pieczed i podpis







